NOCH UNSICHER?

Du bist interessiert, weilt aber nicht, ob der Beruf wirklich zu dir
passt? Dann schnupper doch mal echte Kanzleiluft und schau dir
die Arbeit und den Alltag in einer Anwaltskanzlei an im Rahmen
eines

PRAKTIKUMS.

So erhéltst du eine realistische Vorstellung iber den Beruf und
deine eigenen Fahigkeiten und Interessen.

Die wichtigsten Infos zum Ausbildungsberuf sowie
freie Ausbildungsstellen und Praktikumsplatze
findest du unter

www.BOCk-AUF-RECHT.DE.
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NOCH FRAGEN?

Wir beantworten dir deine Fragen gerne auch personlich. Ruf uns
einfach an oder schreib uns.

ANSPRECHPARTNER:

Frau Katja Fuhrmann
Telefon: 0681 / 58828-45
E-Mail: kf@rechtsanwaltskammer.saarland

Frau Josephine Oberst

Telefon: 0681 / 58828-12
E-Mail: jo@rechtsanwaltskammer.saarland
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Rechtsanwaltskammer
des Saarlandes




BERUFSRBILD

Rechtsanwaltsfachangestellte helfen dem Anwalt, die Rechts-
angelegenheiten seiner Mandanten zu kléaren.

Die Arbeit in der Rechtsanwaltskanzlei dreht sich um Menschen,
die ihr Recht bekommen wollen. Kein Fall ist wie der andere.

Ein spannendes, abwechslungsreiches Arbeitsumfeld, in dem
wache Kopfe gefragt sind: Denn Rechtsanwalte brauchen in
ihrem Team die gezielte Unterstiitzung qualifizierter Fachan-
gestellter.

AUFGAREN

Rechtsanwaltsfachangestellte managen die gesamte
Biroorganisation:

e sie liberwachen Fristen und Termine,

o planen Besprechungstermine und bereiten diese vor,
o erledigen den Schriftverkehr,

o erstellen Gebiihrenrechnungen,

e kommunizieren mit Gerichten und Behorden,

o kiimmern sich um das Forderungsmanagement,

o bearbeiten das Mahn- und Vollstreckungswesen

o und haben viel Kontakt mit anderen Menschen.

ZUKUNF TSAUSSICHTEN

Die Aussicht auf einen sicheren und zukunftsorientierten
Arbeitsplatz sind sehr gut: Die Nachfrage nach Rechtsberatung
steigt kontinuierlich und damit wéachst auch der Bedarf der
Kanzleien an kompetenten Fachkréften.

Nach der Ausbildung bist du nicht darauf festgelegt, in deiner
Ausbildungskanzlei zu bleiben. Du kannst bei vielen Arbeitgebern
in den verschiedensten Branchen spannende Herausforderungen
finden.

DIE WICHTIGSTEN FAKTEN

Ausbildungsdauer:
3 Jahre

Ausbildungsform:
duale Ausbildung in der Kanzlei und in der Berufsschule

Berufsschule:
KBBZ Saarbriicken, Stengelstr. 29, 66117 Saarbriicken

Ausbildungsvergiitung:
1.000€/1.100 €/ 1.200 €
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FORTBILDUNG

Nach zweijahriger Berufstatigkeit als ReFa in einer Kanzlei
besteht die Mdglichkeit einer Fortbildung zum “Bachelor
Professional” (bisher: "Gepriifte/r Rechtsfachwirt/in). Damit
qualifizierst du dich fiir die mittlere Fiihrungsebene in einer
Kanzlei.

Dein bisheriges Fachwissen kannst du auch im Rahmen einer
Fortbildung zum “Gepriiften Berufsspezialisten” vertiefen.

ZUR AUSBILDUNG

Das bringst du mit:

o allgemeinbildender Schulabschluss

o sicherer Umgang mit der deutschen Sprache in Wort und
Schrift

o Interesse an Rechtsthemen

o Kommunikationsgeschick

o freundliches Auftreten

o Organisationstalent

o Zuverlassigkeit und Sorgfalt

o Verschwiegenheit

o Konzentrationsfahigkeit



